‘l WROCLAWSKIE

k MIESZKANIA

Wroctawskie Mieszkania Sp. z 0.0. jest firma specjalizujgca sie w zarzadzaniu nieruchomosciami komunalnymi
oraz wspolnotami mieszkaniowymi. Dziatamy na rynku od roku 2007 i na terenie Wroctawia nalezymy do
jednych z najwiekszych zarzadcéw nieruchomosci.

Obecnie poszukujemy osoby
do Zespotu Zamowien Publicznych i Umow
na stanowisko:
Specjalista

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze,

doswiadczenie zawodowe: min. 2 lata na stanowisku zwigzanym z udzieleniem zamdwien publicznych
po stronie Zamawiajacego,

znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych i przepiséw wykonawczych zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych,

umiejetnos¢ przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych o wartosci
nie przekraczajgcej 130 tys. zt netto, na podstawie Regulaminu udzielania zamédwien publicznych,
znajomos¢ obstugi komputera, w tym Srodowiska Windows i pakietu Office,

umiejetnos¢ pracy w zespole, zaangazowanie w wykonywaniu powierzonych obowigzkéw,
samodzielnos¢, dyspozycyjnosé,

dobra organizacja wtasnej pracy,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

umiejetnos¢ weryfikacji dokumentac;ji przetargowej,

skrupulatnos¢ w sporzadzaniu dokumentacji,

biegta obstuga komputera (Windows, pakiet biurowy MICROSOFT OFFICE).

Opis stanowiska:

wykonywanie czynnosci proceduralnych zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych na zasadach okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych
i Regulaminie zamodwien publicznych obowigzujgcym w Spétce,

wykonywanie czynnosci proceduralnych zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 130 tys. zt netto na zasadach
okreslonych w Regulaminie zamdwien publicznych obowigzujgcym w Spotce,

opiniowanie wnioskdéw o wszczecie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,

sporzgdzanie Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia na podstawie wnioskdw przekazanych przez komaorki
merytoryczne,

przygotowywanie i zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych i Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie,

przygotowywanie dokumentacji postepowania w tym weryfikacja projektow umoéw,
udziat w pracach komisji przetargowej,

prowadzenie korespondencji z oferentami i wykonawcami (odpowiedzi na zapytania zamdwienia,
pisma wynikajgce z procedur odwotawczych itp.),

ocena formalno-prawna sktadanych ofert (weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci dokumentacji
przetargowej, sporzgdzonej w postepowaniach o zamdwienia publiczne),

sporzgdzanie uméw o zamdwienia publiczne,




® prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawcg oraz nadzér nad jej
realizacja,

® opracowywanie sprawozdan o udzielonych zamodwieniach oraz analiz, ocen i informacji dotyczgcych
powierzonych zadan,

® wspodtpraca z komdérkami organizacyjnymi Spotki w zakresie przygotowywania i prowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego,

® udzielanie pracownikom Spotki informacji z zakresu zasad stosowania Regulaminu udzielania
zamowien publicznych,

® biezace Sledzenie przepiséw z zakresu zamowien publicznych.

Oferujemy:
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
e ciekawa i odpowiedzialng prace w stabilnej firmie,
e szkolenia zawodowe i kursy,
e mozliwos¢ dotaczenia do ubezpieczenia grupowego oraz systemu Benefit,
e $wiadczenia z ZFSS.

CV wraz z listem motywacyjnym prosimy przesta¢ na adres e-mail: kadry@wm.wroc.pl lub osobiscie ztozy¢
w Biurze Zarzadzania Zasobami Ludzkimi Spoétki przy ul. Namystowskiej 8 we Wroctawiu w terminie do dnia
23.11.2024 r.

W tytule e-maila prosimy wpisa¢ nazwe stanowiska.
Prosimy réwniez w aplikacji poda¢ swoje oczekiwania finansowe ( brutto).

Pracodawca monitoruje brak konfliktu interesow pomiedzy zatrudnieniem w Spoéfce a prowadzong
dziatalnoscia, inng formg wykonywanej pracy badz swiadczenia ustug w trakcie trwania stosunku pracy.

Aplikacja powinna zawierac¢ klauzule:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Spotke Wroctawskie Mieszkania spdtka z ograniczong odpowiedzialnosciq
(dalej jako: ,Spdtka”) z siedzibqg we Wroctawiu przy ul. Namystowskiej 8, (kod pocztowy: 50-304), KRS: 0000291108, NIP:
8982123598 w celu i zakresie niezbednym do realizacji procesu obecnej i przysztych rekrutacji. Jednoczesnie oswiadczam, ze
zostatem/-am poinformowany/-a, o przystugujgcym mi prawie do zgdania od Spétki dostepu do moich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, jak réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych do innego podmiotu, prawo do cofniecia zgody na
przetwarzanie danych w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na przetwarzanie danych niezgodnie z prawem. Oswiadczam, Zze podanie danych byto dobrowolne.”

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.



mailto:kadry@wm.wroc.pl

